
 

CONTROL DE INVENTARIOS 
 

DEPARTAMENTO DE ALMACÉN O BODEGA 

1. Distribución Interna de los Productos: 

• Clasificación de los Productos. 
• Recepción y Codificación de los Bienes Muebles. 
• Tipos de Cargas y Almacenamiento. 
• Equipos para la Manipulación y Almacenamiento. 
• Sistemas de Almacenamiento. 

 

2. Inventarios: 

• Definición y Tipos de Inventarios. 
• Mercaderías, Mercaderías en Tránsito, Materias Primas, Productos en 

Proceso, Productos Terminados, Suministros y Materiales, Herramientas 
y Repuestos, Otros. 

• Documentos de Control Interno. 
• Asignación de Funciones para el Bodeguero. 
• Presentación de Informe Mensual. 
• Listado de Inventario de Mercaderías. 
• Kardex: Método PROMEDIO, FIFO, VALOR ACTUAL. 
• Registros Contables: Compras, Ventas y Devoluciones. 
• Justificar Baja de Productos. 

3. Incluye Material de Apoyo: 

• Archivos: Word, PDF. Plantillas en Excel. Copias de Documentos. 
 


